
 
 
Anlauf- und Beratungsstelle für Menschen mit Heimerfahrung e. V. 
 

Wir suchen eine Projektleitung (w/d/m) in Teilzeit (50 %)  
zum 01.09.2026 

 
Der ABH e. V. richtet sich mit seinen Projekten an erwachsene Menschen, die in ihrer Kindheit und/oder 
Jugend im Heim oder anderen Formen öffentlicher Erziehung gelebt und dort Gewalt erlebt haben.  
Das Projekt UNSER HAUS ist eine Fachberatungsstelle, die mit niedrigschwelligen bis fachspezifischen 
Angeboten in den Bereichen „Beratung & Selbsthilfe“ sowie „Dokumentation & Bildungsarbeit“ 
Unterstützung und Begleitung leistet. Im Sinne eines betroffenenkontrollierten Ansatzes beziehen wir 
Menschen mit Heimerfahrung und Unterstützer*innen in die Projektarbeit mit ein. Weitere Infos finden Sie 
unter: www.heimerfahrung.berlin . 
Unsere Projektleiterin geht in den Ruhestand und so suchen wir zum 01.09.2026 eine neue Projektleitung 
(w/d/m) in Teilzeit (50 %).  

Ihre Aufgaben 

Projektkoordination 

• Gesamtverantwortung für die strategische und organisatorische Steuerung der operativen Abläufe 
und Prozesse zur Erreichung der Projektziele 

• Ansprechpartner:in für unsere Projekte 
• Koordination der Fachbereiche, Organisation und Sicherung der Betriebsabläufe 
• Koordination des multiprofessionellen Teams  
• Ehrenamtskoordination und Ausbau des Ehrenamtsteams 
• regelmäßige Abstimmung mit den Vereinsorganen 

Projekt- und Finanzmanagement 

• Finanzplanung und -kontrolle sowie Bilanzierung 
• Erstellung von Zuwendungsanträgen und Verwendungsnachweisen, Akquise von Drittmitteln 
• Qualitätssicherung und Dokumentation  
• strategische und konzeptionelle Weiterentwicklung der Projekte 
• Ausbau des multidisziplinären Unterstützungsspektrums 
• Personalplanung und -führung) 

Vernetzung und Außenvertretung 

• aktives Netzwerken in Fachgremien und Dachverbänden, Zusammenarbeit mit 
Kooperationspartner:innen, bundesweiten Fachberatungsstellen, Universitäten,  
Fach- und Hochschulen 

• Vertretung der Interessen der Nutzer:innen unserer Projekte in der Öffentlichkeit, Teilnahme am 
fachpolitischen Diskurs 

• Steuerung und Entwicklung der Öffentlichkeitsarbeit des Projekts 

Sie bringen mit 

• Hochschulabschluss (Diplom/M.A.) in Sozial-bzw. Projektmanagement oder einem vergleichbaren 
Studiengang 

• mehrjährige Erfahrung in der Projektleitung und -koordination von gemeinnützigen Projekten 
• fundierte Kenntnisse in Projektmanagement und öffentlicher Mittelverwendung 
• strukturierte, selbständige Arbeitsweise 
• Belastbarkeit im Sinne der Fähigkeit zur Selbstfürsorge 
• Teamfähigkeit und Freude an der Gestaltung der Projekte 
• ressourcenorientierte Haltung und deren selbstverständliche Umsetzung in der Arbeitspraxis 
• sehr gute PC-Kenntnisse, insbesondere MS Office, sowie Social Media Kompetenz 
• sicherer Umgang mit gängigen EDV-Programmen und Förderportalen 

 
 
 

http://www.heimerfahrung.berlin/


 
 
Anlauf- und Beratungsstelle für Menschen mit Heimerfahrung e. V. 
 

 

Wir bieten Ihnen 

• eine sinnstiftende und interessante Aufgabe mit Gestaltungsmöglichkeiten 
• eine offene Arbeitsatmosphäre in einem hochmotivierten und herzlichen Team 
• flexible, familienfreundliche Arbeitsbedingungen 
• regelmäßige Team- und Einzelsupervision, Möglichkeiten zur fachlichen und persönlichen 

Weiterentwicklung 
• Vergütung in Anlehnung an TV-L Berlin und entsprechend Ihrer Qualifizierung  

(z. B. E 13) inkl. 13. Monatsgehalt  
• 30 Tage Urlaub, der 24. und 31.12. sind zusätzlich frei 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie die vollständigen Unterlagen im PDF-Format 
ausschließlich per E-Mail an: vorstand@heimerfahrung.berlin  
Einsendeschluss ist spätestens: 30.06.2026 
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